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गाउँपालिकाको प्रशासकीय काययविलि (खर्य मापदण्ड लियलमत गिे) काययविलि, 2081 

गाउँ काययपालिकाबाट स्िीकृत लमलत : २०८१/०३/१० 

प्रस्ताििााः 

गेरूिा गाउँपालिकामा संर्ािि हिुे विलिन्न वकलसमका तालिम, गोष्ठी, बैठक िगायतका काययक्रम एिम दैलिक 
प्रशासलिक खर्यमा एकरुपता ल्याई पारदर्शय एिम ब्यिर्स्ित र लमतब्ययी तिरिे खर्य गिय िाञ्छिीय िएकोिे 
गेरूिा गाउँपालिकाको प्रशासकीय काययविलि (लियलमत गिे) ऐि, 2076 को दफा 4 िे ददएको अलिकार 
अलिकारबमोर्िम गेरूिा गाउँ काययपालिकाको लमलत २०8१/0३/१० गतेको बैठकको लिर्ययिे गेरूिा गाउँ 
काययपालिकािे यो काययविलि िारी गरेको छ । 

पररच्छेद - १ 

प्रारर्भिक 

 

१. संर्िप्त िाम र प्रारभि :  

 १) यस काययविलिको िाम: "गेरूिा  गाउँपालिकाको प्रशासकीय काययविलि (खर्य मापदण्ड लियलमत गिे) 
काययवििी, 2081" रहेको छ । 

 २) यो काययवििी स्िािीय रािपत्रमा प्रकार्शत गरेको लमलत देर्ख गाउँपालिकामा िाग ुहिुेछ । 

२.पररिाषा : विषय िा प्रसङ्गिे अको अिय ििागेमा यस काययवििीमा :  

 क) "तालिम" िन्नािे गाउँपालिकािे आफ्िै स्रोतबाट िा प्राप्त गिे अन्य बाह्य स्रोतको प्रयोगबाट 
गाउँपालिकािे रकम िकु्तािी हिुे गरी संर्ािि गिे लसपमूिक एिम ्अन्य तालिम, प्रर्शिर्, अलिमरु्खकरर्, 
गोष्ठी, छिफि, अन्तरवक्रया, सेलमिार, किा संर्ािि िगायतका काययक्रम सभझि ुपछय । 

 ख) "सहिकताय" िन्नािे तालिममा एक घण्टा िन्दा बढी समय लिई प्रिर्ि गिे, काययपत्र प्रस्ततु गिे, 
सहिीकरर् गिे िा किा संर्ािि गिे प्रर्शिक, विज्ञ, व्यर्क्त िा अन्य िािकार व्यर्क्त सभझिपुछय । 

 ग) "अलतररक्त समय" िन्नािे िेपाि सरकारिे रािपत्रमा प्रकार्शत गरी तोकेको कायायिय समय िन्दा 
अर्घ िा पलछको समय तिा साियिलिक विदाको ददि सभझि ुपछय । 

 घ)"अर्ततयारप्राप्त व्यर्क्त" िन्नािे गाउँपालिकाको स्िीकृत काययक्रम खर्य गिे गरी अर्ततयारी प्रदाि 
गररएको व्यर्क्त िा कायायिय प्रमखु िा प्रमखु प्रशासकीय अलिकृत िाइ सभझि ुपछय । 

 ङ) "अध्यि" िन्नािे गाउँ काययपालिकाको अध्यििाइ सभझि ुपछय । 

 र्) "गाउँपालिका" िन्नािे गेरूिा गाउँपालिका तिा गाउँपालिका मातहतका विलिन्न शाखा, उपशाखा, 
िडा कायायिय  तिा इकाईहरु सभझि ुपछय । 

 छ) "कमयर्ारी"िन् िािे गेरूिा गाउँपालिकाको कायायिय र कायायिय मातहतका लिकायमा काययरत सभपरु्य 
स्िायी, अस्िायी िा करार सेिामा काययरत कमयर्ारी र कामकािमा खटाईएका कमयर्ारी समेत ििाउँदछ । 
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 ि) "सिारी सािि" िन् िािे गाउँपालिका कायायियबाट ममयत खर्य र इन्िि खर्य ब्यहोिे गरी सञ् र्ािि 
हिुे मोटरसाइकि, स्कुटर, ट्याक्टर, िीप, कार, भ्याि, विपर, डोिर, ब्याकहोिोडर, एभबिेुन्स आदद सभझि ु
पछय । 

पररच्छेद - २ 

तालिम सभबन्िी व्यिस्िा 
 
३. प्रस्ताििा  स्िीकृत  गराउि ुपिे  

१) कुिै पलि तालिम काययक्रम संर्ािि गिुय पदाय संर्ािि गिे सो शाखा, लिकाय, कमयर्ारी िा पदालिकारीिे 
यस काययवििीको अलििमा रही देहाय बमोर्िमका विषय अलििायय खिेुको िागत अिमुाि सवहतको प्रस्ताििा 
अर्ततयार प्राप्त ब्यर्क्तबाट स्िीकृत गराउिपुिेछ । 

 देहाय:  

  क) तालिमको िाम: 
  ख) अिलि र समय: 
  ग) स्िीकृत बिेट व्यिस्िा (स्िीकृत बिेट वकतािको पािा र क्रम संतया उल्िेख गिे) 

  घ) उदे्दश्य र अपेर्ित िलतिा/उपिर्ब्ि 

  ङ) िर्ित सहिागी र संतया 
  र्) सहिकताय, संयोिक, सहयोगी, प्रलतिेदक, अिगुमिकताय िगायतको लबबरर् 

  ि) प्रस्तावित खर्य र्शषयक र रकमको छुट्टाछुटै्ट वििरर् सवहतको िागत अिमुाि  

  झ) आिश्यकता अिसुारका अन्य वििरर्हरु 

 २) उपलियम (१) बमोर्िमको प्रस्ताििा पेश गदाय तयार गिेको एिम ् आफुिन्दा कभतीमा एकतह 
मािीको अलिकारीबाट लसफाररस गराई अर्ततयार प्राप्त ब्यर्क्त िा प्रमखु प्रशासकीय अलिकृतिे अलिकार प्रत्योिि 
गरेको अलिकारी बाट स्िीकृत गराउि ुपिेछ। 

 

 ३) काययक्रम संर्ािि गदाय उपिब्ि िएसभम गाउँपालिकाको सिाहि, गाउँपालिका माताहतका 
कायायियको हि िा अन्य लिशलु्क रुपमा प्रयोग हिुे हिमा संर्ािि गिुयपिेछ। यस्तो उपिब्ि हिु िसकेमा 
सोको प्रमार् राखी िाडाको हि प्रयोग गिुय पदयछ। 

 ४) यस काययवििी बमोर्िम तालिम संर्ािि गदाय हिुे खर्यको मापदण्ड अिसूुर्ी (१) मा उल्िेख िए 
बमोर्िम हिुेछ। 

४.प्रलतिेदि पेश गेरर मात्र िकु्तािी हिु े 

 १) यस काययवििी बमोर्िम संर्ािि िएको तालिमको आिश्यकता अिसुार अिगुमि प्रलतिेदि समेत 
संिग्ि राखी प्रलतिेदकिे तालिमको प्रस्ताििामा िेर्खए बमोर्िमका विषयहरुका अलतररक्त खर्यको तेररि, 
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तालिमको उपिर्ब्ि, सहिकताय, सहिागी, संयोिक, अिगुमिकताय, सहयोगी, प्रलतिेदक िगायत सभपूर्य हार्िरी 
वििरर् र काययक्रमको स्पष्ट झिक देर्खिे गरी फोटो समेत संिग्ि गिुयपदयछ । 

 २) यस काययवििी बमोर्िम रकम िकु्तािी माग गदाय उपलियम (१) बमोर्िमको प्रलतिेदिका सािै 
सभबर्न्ित शाखा प्रमखुको लसफाररस गराई आन्तररक समीिा प्रयोििािय शाखामा अलििेख परु्स्तका खडा गरेर 
मात्र अर्ततयार प्राप्त ब्यर्क्त समि पेश गिुयपदयछ । 

 ३) यस काययवििी प्रयोििािय िकु्तािी लिि पद र योग्यता खलु्िे सरकारी अलिकारी िए लििको पररर्य 
पत्र र अन्य सहिकताय िए लििको बायोडाटा एिम ्शैर्िक योग्यताको वििरर् पेश गिुयपिेछ ।काययपत्रको छुटै्ट 
िकु्तािी हिुे अिस्िामा सोको एक प्रलत वप्रन्ट समािेश हिुपुिेछ । 

 

पररच्छेद-३ 

अलतररक्त समय काममा खटाउि ेसभबन्िी व्यिस्िा 
५. कमयर्ारी अलतररक्त समयमा खटाउि सक्ि े: १) लियलमत कायायिय समयलित्र काम गदाय समयमै सभपन्न गिय 
िसवकिे काययको िालग कायायिय िा वफल्डमा समेत काम गिे गरी लिर्श् र्त समय तोकेर अलिकार प्राप्त व्यर्क्तिे 
कुिै पलि कमयर्ारीिाई अलतररक्त समयमा काममा िगाउि सक्िेछ। 

२) उपलियम (१) बमोर्िम कमयर्ारी खटाउँदा कायायियिे तोके बमोर्िमको िगबकु अलिम रुपमा िरी शाखा 
प्रमखुको लसफाररसमा अर्ततयार प्राप्त ब्यर्क्तिे प्रमार्र्त गरेको हिुपुदयछ। काम गिय खटाईएको कायाययाियको 
पत्र िा प्रमार् संिग्ि हिुपुिेछ ।  

३) यस लियममा ििुसकैु कुरा िेर्खएको िएता पलि आकर्स्मक रुपमा कमयर्ारी खटाउि ुपरेमा कायय सभपन्न 
गरी कायायिय फकेको ददि िगबकु प्रमार्र्त गराएको हिुपुिेछ। 

४) िगबकु अर्ततयार प्राप्त ब्यर्क्तसँग िा लिििे तोकेको अलिकारीसँग रहिेछ। यस्तो िगबकु परुािो लमलत 
(Back Date) मा लसफाररस एिम ्प्रमार्र्त गररिे छैि। 

६. खटाईएका कमयर्ारीिे र्िभमेिारी पूरा गिुय पिे :१) लियम (५) बमोर्िम अलतररक्त समयमा काममा 
खटाईएको कमयर्ारीिे आफ्िो र्िभमेिारी अिसुारको काम पूरा गिुयपिेछ। 

२) उपलियम (१) बमोर्िम र्िभमेिारी पूरा गरे िगरेको विषयमा गाउँपालिकाको अर्ततयारप्राप्त व्यर्क्तबाट 
अिगुमि गिय सक्िेछ। 

३) यस लियमको प्रयोििका िागी खवटएको कमयर्ारीिे कायायियमा खवटएको अिस्िामा िए अर्ततयारप्राप्त 
व्यर्क्तिाई र वफल्डमा खवटएको िए ििप्रलतलिलि िा शाखा प्रमखुिाइ िािकारी गराइ आफूिे गरेको कामको 
वििरर्को सन्दिय िगबकुमा समािेश गिुयपिेछ। 
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४) लियलमत कायायिय समयमा समेत कुिै कमयर्ारी वफल्डमा खवटि ु पिे िएमा समेत िगबकु िरी आफ्िो 
दैलिक काययसूर्ी समािेश हिुे िोटिकु िा डायरी तयार गिुयपिेछ। यसरी तयार गरेको डायरी सरुर्ित राखी 
मालसक कमयर्ारी बैठकमा समीिा गिे व्यिस्िा लमिाउिपुिेछ। 

 

पररच्छेद ४ 

सिारी सािि प्रयोग सभबन्िी व्यिस्िा 
7. सिारी सािि िति गिुयपिे:१) प्रयोगकतायिे आफुिे माग फारम िा हस्तान्तरर् फारम सवहत आफ्िो 
र्िभमामा लिएका सरकारी सिारीसािि िति गरी राख्नपुिेछ। यस्तो सिारी सािि दघुयटिा िएमा, र्ोरी िएमा 
िा वहिालमिा िएमा लबमािे व्यहोिे अिस्िामा बाहेक सो सािि कायायिय सभबन्िी िरुरी काममा प्रयोग िएको 
पषु्टी ििएको खण्डमा सभबर्न्ित प्रयोगकतायबाट िलतपूलतय िराउिे िा असिु उपर गराइिेछ। 

 

8. सिारी र्ािक अिमुलत पत्र (िाइसेन्स) हिुपुिे:  १) सिारी सािि प्रयोग गिय र्िभमा ददँदा गाउँपालिकाको 
र्िन्सी शाखा प्रमखुिे अर्ततयार प्राप्त ब्यर्क्तको स्िीकृलत लिई प्रयोगकतायको सभबर्न्ित सिारी सािि र्ािक 
अिमुलतपत्र (िाइसेन्स) को फोटोकपी राखेर मात्र ददिपुछय। िाइसेन्स ििएको व्यर्क्तिाई सिारी सािि प्रयोग 
गिय ददई सिारी सािि दघुयटिा िएमा, कारिाहीमा परेमा िा अन्य कुिै समस्या िएमा सभबर्न्ित प्रयोगकताय र 
र्िन्सी शाखा प्रमखु ििाफदेही हिुपुिेछ। 

 २) उपलियम (१) को प्रयोििको िालग कुिै प्रयोगकतायको आफ्िो िाइसेन्स ििएको िए ड्राइिर सवुििा पाउिे 
प्रयोगकताय िए लििको र ड्राइिर िपाउिे प्रयोगकताय िए व्यर्क्तगत रुपमा िाइसेन्स िएको सिारी र्ािक 
लियकु्ती गरी सिारी सािि सञ् र्ािि गिय सक्िेछ। यसरी बझेुको सिारी सािि आफूिे प्रयोग गदाय बाहेक 
लिििाई सञ् र्ािि गिय ददिहुुँदैि। 

 तर यस लियम प्रयोििको िालग गाउँपालिकािाई िप आलियक िार पिे गरी ड्राइिरको रुपमा कुिै पलि व्यर्क्त 
लियकु्त गिय पाइिे छैि। 

 

9. सिारीसािि प्रयोग गिुयपिे: १) गाउँपालिकाको सिारी सािि प्रयोग गिुयपदाय गाउँपालिका अध्यि, उपाध्यि, 
प्रमखु प्रशासकीय अलिकृत, शाखा प्रमखु र िडा कायायियिाई पवहिो प्रािलमकता ददि ुपछय। 

२) उपलियम (१) बमोर्िम सिारी सािि अपगु िए पश् र्ात गाउँपालिकामा काययरत अलिकृतस्तरका 
कमयर्ारीहरु, शाखा प्रमखु, वफल्डमा लियलमत खवटि ुपिे कमयर्ारीिाई प्रािलमकता ददई प्रयोग गिय ददिपुदयछ। 

 

१0. विदाको समयमा सिारी र्िाउँदा अिमुलत लििपुिे: १) प्रयोगकतायिे विदाको समयमा कायायियको काममा 
सिारी सािि र्िाउि ुपिे िएमा कारर् सवहत खिुाई अर्ततयार प्राप्त ब्यर्क्त समि सिारी पासको िालग लििेदि 
ददिपुिेछ।लिििे र्िल्िा प्रशासि कायायिय माफय त सिारी पास उपिब्ि गराउिे ब्यिस्िा लमिाउिेछ। 
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२) उपलियम (१)  बमोर्िम प्राप्त लििेदि उपर अर्ततयार प्राप्त ब्यर्क्तिे छािविि गरी प्रर्लित लियमािसुार पास 
िारी गिय, गराउि सक्िेछ। 

 

१1. ईन्िि तिा अन्य खर्य उपिब्ि गराउि:े  १) प्राप्त लििेदि बमोर्िम इन्िि, मोलबि र ममयत खर्य पाउि 
योग्यता पगेुको अलिकारीिाई मालसक िा तै्रमालसक रूपमा िकु्तािी गररिे िा कुपि िारी गरेर सबैिाई एकरुपता 
गरी मालसक रुपमा व्यिस्िापि गररिेछ। 

२) कुिै प्रयोगकताय मवहिामा १५ ददि िन्दा बढी विदा तिा कािमा रहेको अिस्िामा त्यस्तो इन्िि िा सो 
िापतको खर्य उपिब्ि गराईिे छैि। 

३) दैलिक तिा भ्रमर् खर्य लििेगरी कािमा खवटएको अिस्िामा भ्रमर् खर्य उपिब्ि गराइएमा इन्िि उपिब्ि 
गराइिे छैि। 

४) संघीय, प्रदेश काििु बमोर्िम इन्िि, मोविि तिा ममयत खर्य सवुििा उपिब्ि हिुे पदालिकारीिाई 
गाउँपालिकाबाट यस काययविलि बमोर्िमको खर्य उपिब्ि गराईिे छैि। 

५) अर्ततयार प्राप्त व्यर्क्तको लिर्खत स्िीकृलत वििा काममा खवटएको अिस्िामा आईपिे खर्यहरु प्रयोगकताय 
स्ियंिे व्यहोिुय पिेछ। 

६) यस लियममा ििुसकैु कुरा िेर्खएको िएता पलि अलतररक्त समयमा खवटिपुिे कमयर्ारी, वफल्डमा खवटिपुिे 
कमयर्ारी तिा कायायियको र्िभमेिारी िहि गिय आिश्यक्ता अिसुार िप समय खवटिे प्रयोगकतायिाई माग 
फारम र्स्िकृती गराई िप इन्िि िा खर्य उपिब्ि गराउि सवकिेछ। 

 

१2. लििी सिारी सािि प्रयोगकतायिाई खर्य उपिब्ि गराइि े : १) यस काययविलि बमोर्िम सरकारी सिारी 
सािि पाउि योग्य कुिै प्रयोगकतायिे आफ्िो िा पररिारको िामा रहेको िीर्ि सिारी सािि कायायियको काममा 
प्रयोग गिे गरी लििेदि पेश गरेमा ब्िबुकुको फोटोकपी संिग्ि राखी िगबकु ििय िगाई लियम (११) बमोर्िम 
इन्िि तिा ममयत खर्य उपिब्ि गराइिेछ। 

 

१3. िगबकु ििुयपिे: १) लियम (११) बमोर्िम इन्िि उपिब्ि गराइएकोमा कायय सभपन्न िए पश् र्ात अको 
पटक इन्िि माग गदाय अर्घल्िो पटक इन्िि प्रयोगको िगबकु समािेश गरेको हिुपुिेछ। इन्ििको माग गदाय 
िगबकु िरी र्िन्सी शाखामा अलििायय पेश गिुयपिेछ। 

 

पररच्छेद ५ 

बैठक सवुििा सभबन्िी व्यिस्िा 
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१4. बैठक  ित्ता  उपिब्ि  गराइि:े  १) संघीय,प्रदेश काििुमा उल्िेख िए बमोर्िमको अलतररक्त कमयर्ारी 
एिम पदालिकारीिाई देहायको बैठकहरुको बैठक ित्ता उपिब्ि गराइिेछ। 

      देहाय 

क) विषयगत सलमलत एिम काययदिको बैठक 

ख) कायायियबाट ठेक्का आह्वाि गरेको खररद सलमलत तिा मलु्याङकि गदायको मलु्याङकि सलमलत िगायतका 
विविि बैठक  

ग) अिगुमि पश्चात अिगुमि सलमलतको बैठक  

घ) र्शिक र कमयर्ारी पदपलुतय तिा छिौट सलमलतको बैठक 

ङ) कािूि बमोर्िम तिा काययपालिकाको लिर्यय बमोर्िम गठि हिुे अन्य सलमलतको बैठक 

२) उप लियम (१) बमोर्िमको बैठकमा ित्ता दर प्रलत सदस्य एिम उपर्स्ित सदस्य संतयाको ३० % 

आमर्न्त्रत सदस्यको प्रलत बैठक रु.१०००/- हिुेछ। सहयोगी कमयर्ारीको हकमा प्रलत सहयोगी रु.३00/- 
हिुेछ। यस्तो ित्ता कायायियको समयलित्र बसेको बैठकको उपिब्ि गराइिे छैि। 

३) यस लियम बमोर्िम ित्ता उपिब्ि गराउँदा एक ििािाई प्रलतददि दइु िटा िन्दा बढी बैठक ित्ता उपिब्ि 
गराइिे छैि। 

१5. आमर्न्त्रत एिम सहयोगी कमयर्ारी सभबन्िी व्यिस्िा: 1) यस काययवििी बमोर्िम बैठक ित्ता उपिब्ि 
गराउिे प्रयोििािय विशेष विषयमा छिफि गिय सियपिीय िा विज्ञहरुिाई आमन्त्रर् गिुय पिे अिस्िामा बाहेक 
सलमलतको मूि सदस्य संतयाको ३० % िन्दा बवढ सदस्य आमर्न्त्रत गिय पाइिे छैि। त्यस्तो संतया िन्दा बढी 
आमर्न्त्रत गररएको िए पलि सो िन्दा बवढ संतयामा ित्ता उपिब्ि गराइिे छैि। 

2) यस पररच्छेद बमोर्िम बैठक ित्ता प्राप्त गिय सो बैठकमा उपर्स्ित िई दस्तखत एिम कािूिमा अन्यिा 
िेर्खएको बाहेक माइन्यटुमा समेत अलििायय दस्तखत गरेको हिुपुिेछ। सािै उक्त बैठकमा कभतीमा एउटा 
लिर्यय िएको प्रमार् समेत संिग्ि राखी िकु्तािी ददइिेछ। 

16. अिगुमि तिा मूल्याङ्कि खर्य सभबन्िी व्यिस्िा:१) गाउँपालिकाका पूिायिार तफय का एिम शाखागत विलिन्न 
योििाहरु अिगुमि गिय लियमािसुार खवटिे पदालिकारीिाई कायायियबाट अिगुमि गरेको खण्डमा यस 
काययवििी बमोर्िमको बैठक ित्ताको दररेटमा ित्ता उपिब्ि गराइिेछ। 

२) अिगुमि ित्ता िकु्तािी लिँदा अलिकार प्राप्त व्यर्क्तको र्स्िकृती एिम ्अिगुमि प्रलतिेदि संिग्ि रात िपुिेछ। 

३) एउटै काययको अिगुमि गरेको बैठक ित्ता िा अिगुमि खर्य मध्ये कुिै एक मात्र उपिब्ि गराइिेछ। 

 

17. खािा/खािा सभबन्िी व्यिस्िा: १) यस काययविलि बमोर्िम गाउँपालिका कायायियको लियलमत कामकािको 
िालग दैलिक कर्भतमा २ घण्टा िन्दा बवढ अलतररक्त समयमा काम गरेको कमयर्ारी िाइ खािा/खािा िापत रू 
300 उपिब्ि गराइिेछ। त्यसरी खािा/खािा िापतको रकम माग गदाय अलतररक्त समय काम गरेको हार्िरी 
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अर्ततयार प्राप्त व्यर्क्तबाट प्रमार्र्त गराइ प्रशासि शाखाको राय, परामशय र लसफाररस सवहत कायायियमा पेश 
गिुयपिेछ।   

२) खािा तिा खािाको दररेट अिसूुर्ी (१) बमोर्िमको तालिमको मापदण्ड बमोर्िम हिुेछ। 

 

 

पररच्छेद ७ 

अन्य सवुििा सभबन्िी व्यिस्िा 
18. सवुििा उपिब्ि गराइि:े १) गाउँपालिकामा काययरत प्रमखु र्िभमेिारीमा रहिे कमयर्ारी एिम ्
पदालिकारीहरूिाई गाउँपालिकािे यस काययविलिको अिसूुर्ीमा उल्िेख गरेबमोर्िम सेिा सवुििा उपिब्ि 
गराउिेछ। 

२) यस्तो सेिा सवुििा गाउँ काययपालिकाको लिर्ययबाट ििुसकैु बखत हेरफेर, संशोिाि िा खारेि हिु सक्िेछ। 

३) गाउँपालिकामा हिुे अन्य विविि खर्यको मापदण्ड अिसूुर्ी (३) बमोर्िम हिुेछ। 

 

 

पररच् छेद ८ 

विविि 

19. खारेिी र बर्ाउ: १) यो काययवििी प्रारभि हिुपूुिय यस काययवििीमा उल्िेर्खत कुिै सेिा सवुििा िकु्तािी 
िएको रहेछ ििे यसै काययवििी बमोर्िम िएको मालििेछ। 

२) यस काययवििीमा िएको कुिै विषय व्यातया गिुयपरेमा, संशोिि गिुय परेमा िा खारेि गिुयपरेमा गाउँ 
काययपालिकाको लिर्यय अिसुार हिुेछ। 
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अिसूुर्ी १ 

पररच्छेद २ लियम ३(४) र पररच्छेद ७ को 18(१) सँग सभबर्न्ित 

क्र.सं वििरर् ईकाई दर कैवफयत 

१ काययक्रम संयोिक ित्ता प्रलतददि रु.३00।- १५ ददि सभम प्रलत ददि रू 
300 र १५ ददि पलछ 
प्रलतददि रू 150 

२ प्रलतिेदक पाररश्रलमक एकमषु्ट रु.1000 ।- कर्भतमा 750 शब्द िएको 
३ सहयोगी पाररश्रलमक प्रलत ददि रु.150।- एक ददिमा एक ििा मात्र 

सहिीकरर् ित्ता र काययपत्र 
१ आन्तररक अलिकृत स्तर  

-काययपत्र /Handsout बापत 

-किा सञ्चािि/प्रिर्ि िापत 

 

प्रलत काययपत्र 

प्रलत सेसि 

 

रु.1000 ।- 
रु.४०० ।- 

काययपत्र िन्नािे कर्भतमा 750 
शब्दको प्रिन्ि, प्रस्तलुतकरर् 
वटपोट िा प्रस्तलुतकरर् सामािी 
हिुपुिे 

2 आन्तररक सहायक स्तर  

-काययपत्र /Handsout बापत 

-किा सञ्चािि/प्रिर्ि िापत 

 

प्रलत काययपत्र 

प्रलत सेसि 

 

रु.700 ।- 
रु.6०० ।- 

काययपत्र िन्नािे कर्भतमा 750 
शब्दको हिुपुिे 

3 बाह्य अलिकृत स्तर (र्िल्िालित्रको) 
-काययपत्र /Handsout बापत 

-किा सञ्चािि/प्रिर्ि िापत 

 

प्रलत काययपत्र 

प्रलत सेसि 

 

रु.1000 ।- 
रु.6०० ।- 

काययपत्र िन्नािे कर्भतमा 750 
शब्दको हिुपुिे 

4 बाह्य अलिकृत स्तर (र्िल्िाबावहरको) 
-काययपत्र /Handsout बापत 

-किा सञ्चािि/प्रिर्ि िापत 

 

प्रलत काययपत्र 

प्रलत सेसि 

 

रु.1200 ।- 
रु.8०० ।- 

सभबर्न्ित लबषयको विज्ञ हिुपिे 
िा प्रमार् संिग्ि गिुयपिे 

5 बाह्य सहायकस्तर (र्िल्िालित्रको) 
-काययपत्र /Handsout बापत 

-किा सञ्चािि/प्रिर्ि िापत 

 

प्रलत काययपत्र 

प्रलत सेसि 

 

रु.700 ।- 
रु.7०० ।- 

काययपत्र िन्नािे कर्भतमा 750 
शब्दको हिुपुिे 

6 बाह्य सहायकस्तर (र्िल्िाबावहरको) 
-काययपत्र /Handsout बापत 

-किा सञ्चािि/प्रिर्ि िापत 

 

प्रलत काययपत्र 

प्रलत सेसि 

 

रु.800 ।- 
रु.7०० ।- 

सभबर्न्ित लबषयको विज्ञ हिुपिे 
िा प्रमार् संिग्ि गिुयपिे 

7 राविय/अन्तरायविय स्तरको प्रतयात 
विज्ञ (काययपत्र सवहत) 

प्रलत सेसि रु.3500 ।- विज्ञता खलु्िे प्रमार् संिग्ि हिुपुिे 

 िोकसेिा/र्शिक सेिा किा सञ्चािि 

(काययपत्र सवहत) 
प्रलत सेसि रु.2000 ।- प्रत्येक किा कर्भतमा १घण्टा 

30 लमिेटको हिुपुिेछ। 

अन्य ब्यिस्िापि खर्य 
1 सहिकतायको यातायात खर्य आतेिाते सिारी साििको भ्रमर् खर्य लियमाििी बमोर्िम 
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वटकट खर्य 
2 सहिागी ित्ता प्रलत व्यर्क्त प्रलतददि रु.700।-  
3 सहिागी यातायात खर्य  प्रलत सहिागी  रु.200।-  
4 सहिागीका िालग स्टेशिरी खर्य प्रलत सहिागी रु.100।-  
5 प्रर्शिर्का िालग स्टेशिरी खर्य प्रलत प्रर्शिक रू.1000।- प्रर्शिर्का िालग स्टेशिरी तिा 

मसिन्द खर्य  
6 सहिागी खािा प्रलत व्यर्क्त प्रलत ददि रु.200।- िागत अिमुाि स्िीकृत गरेर  
7 सहिागी खािा प्रलत व्यर्क्त प्रलत ददि रु.300।- िागत अिमुाि स्िीकृत गरेर 
8 विविि खर्य एकमषु्ट रू 500।- 5 ददिसभम रू 500। र   

7 ददि सभम रू 750। 
सीपमूिक तालिम सामािी तिा प्राविलिक सामािी हस्तान्तरर् हिु ेकाययक्रम   

१ काययक्रम ब्यािर, मसिन्द, 
प्रोिेक्टर िगायतका विविि खर्य 

एकमषु्ट बवढमा रु.3500।- 5 ददि सभमको रु.2500। 
सो िन्दा बवढको रु.3500।- 

२ हििाडा खर्य प्रलतददि रु.2000।- लिशलु्क हि प्राप्त ििएको 
खण्डमा कायायिय प्रमखुबाट 
प्रमार्र्त गराएको हिुपुिे 
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   अिसूुर्ी २ 

पररच्छेद ७ को लियम 18(३) सँग सभबर्न्ित 

(करारमा र्शिक र कमयर्ारी पदपलुतय सभबन्िी परीिा सञ्चािि र ब्यिस्िापि) 

क्र.सं वििरर् ईकाई दर कैवफयत 

   १ घण्टा परीिा 
सभमको िालग 

१ घण्टा िन्दा बढी 
परीिा सभमको िालग 

 

१ पररिा सपुररिेिक प्रलत ब्यर्क्त रु. 1000।- रु. 1400।- १ ििा प्रलत केन्र 
२ पररिा केन्राध्यि प्रलत ब्यर्क्त रु. 900।- रु. 1200।- १ ििा प्रलत केन्र 
३ सहायक केन्राध्यि प्रलत ब्यर्क्त रु. 600।- रु. 800।- प्रलत केन्र २ ििा 
4 परीिा सहायक/ 

समन्ियकताय 
प्रलत ब्यर्क्त रू ५००।- रू 6००।- प्रलत परीिा २ ििा 

5 पररिा लिररिक प्रलत ब्यर्क्त रु. 400।- रु. 550।- २० ििा पररिािी 
बराबर १ ििा 

6 सरुिाकलमय  प्रलत ब्यर्क्त रु. 250।- रु. 300।- 2 ििा प्रलत केन्र 
7 टाइवपङ तिा प्राविलिक 

सहायता  
प्रलत सेट प्रश्नपत्र रु. 500।- रु. 600।- टाइप गरेको सामािी 

पेश गिुयपिे 
8 परीिा सलमलत सदस्य 

बैठक ित्ता  

प्रलत ब्यर्क्त  रु. 1०00।- ३० % आमर्न्त्रत 
सदस्य समेत  

9 परीिा अिगुमिकताय  प्रलत ब्यर्क्त  रु. 1000।- 2 ििा प्रलत परीिा 
10 लबषयगत प्रश्नपत्र 

लिमायर्कताय 
प्रलत सेट   रू 4000। (100 परु्ायङकको 

प्रश्नपत्र) 
11 लबषयगत प्रश्नपत्र 

लिमायर्कताय 
प्रलत सेट   रू 2500। (50 परु्ायङकको 

प्रश्नपत्र) 
12 िस्तगुत प्रश्नपत्र 

लिमायर्कताय 
प्रलतप्रश्न  रू 100।  

13 प्रश्नपत्र मोडरेसि प्रलत सेट  रू 50। लबषयगत प्रश्नपत्र 

14 प्रश्नपत्र मोडरेसि प्रलत सेट  रू 75। िस्तगुत प्रश्नपत्र 

15 लबषयगत उत्तरपरु्स्तका 
परीिर्  

प्रलत 
उत्तरपरु्स्तका 

 रू 90। 100 परु्ायङक 

16 लबषयगत उत्तरपरु्स्तका 
परीिर्  

प्रलत 
उत्तरपरु्स्तका 

 रू 60। 50 परु्ायङक 

17 िस्तगुत उत्तरपरु्स्तका 
परीिर्  

प्रलत 
उत्तरपरु्स्तका 

 रू 4। 25 िटा प्रश्नपत्र 
िएको उत्तरपरु्स्तका  

18 िस्तगुत उत्तरपरु्स्तका प्रलत  रू 7। 50 िटा प्रश्नपत्र 
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परीिर्  उत्तरपरु्स्तका िएको उत्तरपरु्स्तका  

19 िस्तगुत उत्तरपरु्स्तका 
परीिर्  

प्रलत 
उत्तरपरु्स्तका 

 रू 9। 100 िटा प्रश्नपत्र 
िएको उत्तरपरु्स्तका  

20 कोलडङ र लडकोलडङ 
दिैुको एकमषु्ट 

प्रलत 
उत्तरपरु्स्तका 

 रु. 3। प्रलत उत्तरपरु्स्तका 

21 िस्तगुत उत्तरपरु्स्तका 
समपररिर् 

प्रलत 
उत्तरपरु्स्तका 

 रू ४। २५ िटा प्रश्नपत्रको 
उत्तरपरु्स्तका 

22 िस्तगुत उत्तरपरु्स्तका 
समपररिर् 

प्रलत 
उत्तरपरु्स्तका 

 रू ६। 50 िटा प्रश्नपत्रको 
उत्तरपरु्स्तका 

23 िस्तगुत उत्तरपरु्स्तका 
समपररिर् 

प्रलत 
उत्तरपरु्स्तका 

 रू 8। १०० िटा प्रश्नपत्र 
िएको उत्तरपरु्स्तका 

24 विषयगत उत्तरपरु्स्तका 
समपररिर् 

प्रलत 
उत्तरपरु्स्तका 

 रू 45। 100 परु्ायङक 

25 विषयगत उत्तरपरु्स्तका 
समपररिर् 

प्रलत 
उत्तरपरु्स्तका 

 रू 30। 50 परु्ायङक 

26 सञ्चार खर्य  प्रलत परीिा  रू 500। परीिा सलमलतको 
सदस्य सर्र्ि 

27 सहयोगी कमयर्ारी प्रलत ददि  रू 150। एक ददिमा एक ििा  
28 परीिा खािा खर्य प्रलत ददि  रू ३०0।  
29 प्रयोगात्मक 

पररिा,कभ्यटुर सीप 
परीिर् (दििाई) 

प्रलत व्यर्क्त  रु. 500।- प्रलत र्शफ्ट/पररिा 
स्ििमै अङ्क ददि ुपरेमा 
२५ प्रलतशत िप 

30 आिेदि/दरखास्त 
फारम रूि ुर स्िीकृत 

प्रलत आिेदि  रू 5।  
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अिसूुर्ी ३ 

पररच्छेद ७ को लियम 18(३) सँग सभबर्न्ित 

 गाउँपालिकाको िालग पसु्तक/योििा/िीलत/काययक्रम/काययविलि/प्रोफाइि/तालिम 
्याकेि/ब्रोसर/तथ्यपत्र/र्स्िलत प्रलतिेदि/झिक/न्यूििेटर/िेख रर्िा 

१ मस्यौदा िेखि टाइवपङ समेत 
पाररश्रलमक(प्रकार्शत सामािीको प्रलतपषृ्ठ) 

रु.275।- िेपािी िाषामा वप्रलत फन्टमा 
१४,यलुिकोडमा 12 पोइन्ट र 
अङििेीमा Times New Roman फन्टमा 
१२ पोइन्ट। िाइि स्पेस 1.5 
सभमको 

२ िाषा सभपादि प्रलतपषृ्ठ रु.75।- 
३ विषयिस्त ुसभपादि,लमिाि तिा संगठि प्रलतपषृ्ठ रु.100।- 
४ लबषयबस्त ुटाइवपङ प्रलतपषृ्ठ रु.50।- 
५ सामािीको संयोिि फोटो संकिि रअर्न्तमीकरर्   रु.500।- एकमषु्ट प्रलत ब्यर्क्त 

६ कभयटुरमा सेवटङ, िेआउट ,लडिाइलिङ तिा 
रवङ्गि किर लडिाइि 

रु.1500।- एकमषु्ट लडिाइिरिाई 

7 िेख रर्िा सभपादि प्रलत पषृ्ठ रू 100।  
 सलमलतको लिर्यय अिसुार प्रलत िेख रर्िा िाइ एकमषु्ट रू 2000 देर्ख 4500 सभम ददि सवकिेछ 
 तथ्याङ्क वििरर् इन्िी, रुि ुर प्रमार्र्त कायय 
१ वििरर् इन्िी रु.10।- (Excel मा प्रलत Row 5 

कोिमसभम, १० कोिमिन्दा बढी 
िए रु.15/ लडर्िटि फारम िए 
प्रलत फाराम रु.10।- 

२ वििरर् रुिू र प्रमार्र्त रु.5।- Excel मा प्रलत Row 5 कोिमसभम, 
१० कोिमिन्दा बढी िए रु.10/ 
लडर्िटि फारम िए प्रलत फाराम 
रु.5।- 

६ केस स्टडीमा आिाररत िामा विषयगत प्रश्नहरुको 
मोडरेसि (प्रलत प्रश्न) 

रु.100।- मोडरेसि गरेको प्रश्नको खेस्रा 
संिग्ि हिुपुिे 

 विद्याियस्तरीय तिा गाउँपालिकास्तररय पररिा    
१  केन्राध्यि  पाररश्रलमक (प्रलत ददि) रु.800।- परीिा सञ्चािि िएको िप 2 ददि 

समेत 
२  सहायक केन्राध्यि  पाररश्रलमक (प्रलत ददि) रु.500।- परीिा सञ्चािि िएको िप 2 ददि 

समेत 
३ लिररिक पाररश्रलमक (प्रलत ददि) रु.450।- २५ ििा विद्यािी बराबर १ ििा 
४ परीिा सहायक पाररश्रलमक (प्रलत ददि) रु.300।- 100 ििा विद्यािी बराबर १ 

ििा 
5 कायायिय सहयोगी पाररश्रलमक (प्रलत ददि) रु.150।- 50 ििा विद्यािी बराबर १ ििा 
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6 पररिा केन्र ब्यिस्िापि (स्टेशिरी तिा मसिन्द)  रु.2200।- एकमषु्ट प्रलतकेन्र 
7 लबलबि खर्य (प्रलत केन्र) रू 1000।  
8 सरुिाकलमयका िालग खािा खर्य (प्रलत ददि) रू 150। प्रलत केन्र 2 ििा सभम 
9 उत्तरपरु्स्तका कोलडङ लडकोलडङ रु. 3।- प्रलत उत्तरपरु्स्तका 
10 किा ५ र ८ को उत्तरपरु्स्तका पररिर्  

(प्रलत उत्तरपरु्स्तका) 
रु. 20।- प्रलत विषय 100 पूर्ायङ्क 

11 किा ५ र ८ को उत्तरपरु्स्तका पररिर्  

(प्रलत उत्तरपरु्स्तका) 
रु. १5।- प्रलत विषय 50 पूर्ायङ्क 

12 किा ५ र ८ को उत्तरपरु्स्तका समपररिर्  

(प्रलत उत्तरपरु्स्तका) 
रु. 10।- प्रलत विषय 100 पूर्ायङ्क 

13 किा ५ र ८ को उत्तरपरु्स्तका समपररिर्  

(प्रलत उत्तरपरु्स्तका) 
रु. 5।- प्रलत विषय 50 पूर्ायङ्क 

14 विद्याियस्तरीय परीिा सलमलतको बैठक खािा रु.150।-  
16 प्रश्नपत्र र उत्तरपरु्स्तका ्यावकङ (प्रलत ददि) रू 500। प्रलत व्यर्क्त एकमषु्ट 
17 प्राप्ताङ्क इर्न्ि, माकय िेिर रूि ुर िलतिा लिमायर् 

(प्रलत ददि) 
रू 1000। प्रलत व्यर्क्त एकमषु्ट 

१8 िस्तगुत प्रश्नपत्र लिमायर् प्रलत सेट  रू. 600।- प्रलत सेट (प्रश्नपत्र लिमायर्कतायिे 
पाठ्यक्रमको िीड अिसुार 
प्रश्नपत्रको सफ्ट र हाडयकपी दिैु 
पेश गिुयपिे) 

19 लबषयगत प्रश्नपत्र लिमायर् प्रलत सेट रू. 500।- 
20 िस्तगुत प्रश्नपत्रको मोडरेसि प्रलत सेट रु. 500।- 
21 विषयगत प्रश्नपत्रको मोडरेसि प्रलत सेट रू 400। 
21 केस स्टडीमा आिाररत िामा विषयगत प्रश्नहरूको 

लिमायर् र मोडरेसि (प्रलत प्रश्नपत्र सेट)  
रु.800।- मोडरेसि गरेको प्रश्नको खेस्रा 

संिग्ि हिुपुिे 
20 गाउँपालिका स्तरीय पररिा सञ् र्ािि तिा 

ब्यिस्िापि सलमलतको बैठक ित्ता (प्रलत बैठक) 
रु.1000।- गा.पा.को िभसय अिसुार 

21 गाउँपालिका स्तरीय पररिा सञ् र्ािि तिा 
ब्यिस्िापि सलमलतको खािा र खािा खर्य  

 गा.पा.को िभसय अिसुार, ३० % 

आमर्न्त्रत सदस्य समेतिाइ 
22 प्रश्नपत्रको अर्न्तलमकरर् र गो्य छपाई र 

लसिबन्दी (प्रलत परीिा) 
रु.2000।- संयोिक १ ििा 
रु.1500।- सहायक कमयर्ारी १ ििा 

23 िस्तगुत उत्तरपरु्स्तकाको प्राप्ताङ्क रूि ुर इर्न्ि रु.5।- प्रलत उत्तरपरु्स्तका 
24 विषयगत उत्तरपरु्स्तका प्राप्ताङ्क रुि ुर इर्न्ि रु.5।- प्रलत उत्तरपरु्स्तका 
 

                                                                आज्ञािे 
                                                             िर बहादरु र्न्द 

                                                 प्रमखु प्रशासकीय अलिकृत 


